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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об индивидуальном учете результатов освоения обучающимися образовательных 
программ и хранении в архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных носителях» 
(далее — Положение) разработано с целью определения общих правил индивидуального учета результатов 
освоения обучающимися образовательных программ в Автономной некоммерческой организации 
профессионального образования АНО ПО «Международный колледж искусств и коммуникаций» (далее — 
Колледж) и порядка хранения этих результатов в архиве Колледжа. 

1.2.   Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
• Приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования»; 

• Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального 
образования; 

• Уставом Колледжа. 

1.3. Текущий контроль успеваемости подразумевает регулярную проверку уровня освоения обучающимися 
содержания учебной дисциплины, междисциплинарного курса (далее - МДК), профессиональных модулей, 
практической подготовки, учебной, производственной (по профилю специальности), преддипломной практики 
и способствует успешному овладению знаниями, умениями и компетенциями в разнообразных формах, как 
аудиторной работы, так и внеаудиторной подготовки (выполнение домашнего задания, самостоятельное 
изучение и т.п.). Виды и примерные сроки проведения текущего контроля успеваемости обучающихся 
устанавливаются рабочей программой учебной дисциплины, профессионального модуля, всех видов практик 
и находят отражение при формировании фондов оценочных средств.    

1.4. Промежуточная аттестация: 

• оценивает соответствие уровня и качества подготовки обучающегося ФГОС СПО по соответствующей 
ОПОП в части требований к результатам освоения программы подготовки специалистов среднего 
звена;  

• определяет полноту теоретических знаний и практической подготовки по учебной дисциплине, МДК, 
учебной и производственной практике;  

• выявляет сформированность общих и профессиональных компетенций по профессиональному 
модулю. 

Формами промежуточной аттестации могут быть: зачет; дифференцированный зачет; экзамен (в том числе 
квалификационный). 

Формы, периодичность и порядок проведения промежуточной аттестации по учебным дисциплинам и   
профессиональным модулям определяются Колледжем самостоятельно и фиксируются учебным планом. 
Конкретные формы и процедура промежуточной аттестации доводятся до сведения обучающихся в течение 
первых двух месяцев с начала обучения. 

1.5. Государственная итоговая аттестация, завершающая освоение имеющих государственную аккредитацию 
основных профессиональных образовательных программ, проводится государственными экзаменационными 
комиссиями в целях определения соответствия результатов освоения обучающимися программ подготовки 
специалистов среднего звена (ППССЗ) требованиям ФГОС СПО. 



2. Осуществление индивидуального учета результатов освоения обучающимся ОПОП 

2.1.  Индивидуальный учет результатов освоения обучающимся образовательной программы осуществляется 
на бумажных и электронных носителях в соответствии с формами, утвержденными в Колледже. 

2.2.  К бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимся образовательной 
программы относятся: 

• экзаменационные ведомости; 
• зачетные ведомости, в т.ч. по практикам; 
• направления на пересдачу экзамена; 
• направления на пересдачу зачета; 
• ведомости защиты курсовых работ; 
• ведомости приема контрольных работ; 
• направления на пересдачу курсовых работ; 
• зачетные книжки обучающихся; 
• учебные карточки обучающихся; 
• сводные ведомости учета успеваемости; 
• протоколы приема квалификационных экзаменов по профессиональным модулям; 
• протоколы государственной итоговой аттестации; 
• документы об образовании и (или) о квалификации; 
• свидетельства о профессии рабочего, должности служащего. 

2.3. Электронный учет результатов освоения обучающимися образовательных программ ведется с помощью 
автоматизированной компьютерной базы данных Колледжа.  

2.4. Зачетные книжки в Колледже ведутся в электронном виде и содержат результаты промежуточной и 
итоговой аттестации обучающихся, результаты защит курсовых работ (проектов) и практик. В зачетных книжках 
отражаются только положительные результаты промежуточной и итоговой аттестации обучающихся. 

2.5. Результаты всех контрольных и аттестационных мероприятий не позднее следующего дня после их 
получения заносятся в автоматизированную компьютерную базу данных Колледжа. По окончании сессии 
данные о промежуточной аттестации обучающихся с помощью автоматизированной компьютерной базы 
данных Колледжа заносятся в учебные карточки обучающихся, которые подписываются ответственными 
сотрудниками учебно-методического отдела.  

2.6. Результаты государственной итоговой аттестации обучающихся оформляются протоколами заседаний 
государственной экзаменационной комиссии.  

3. Хранение в архиве информации о результатах освоения обучающимися образовательных 
программ 

3.1. Информация о результатах освоения студентами ОПОП, оформленная на бумажных и электронных 
носителях, подлежит сдаче в архив. В задачу архива входит хранение и обеспечение сохранности информации 
о результатах освоения обучающимися ОПОП на бумажных и электронных носителях. 

3.2. Сроки хранения в архиве информации о результатах освоения обучающимися ОПОП на бумажных и 
электронных носителях устанавливаются номенклатурой дел колледжа с учетом принятых нормативов по их 
хранению. 
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